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    Università degli Studi “Roma Tre”






     DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA


                Via della Vasca Navale n.79 – 00146 Roma


RICHIESTA DI ORDINE 
Cognome __________________________________________ Nome __________________________________________________

	QUALIFICA:

· Dipendente Università - Roma Tre – D.I.A.

· Dipendente altra amministrazione

· Dottorando 
I
II
III anno

· Titolare di Assegno di ricerca (*)
· Ospite straniero

· Titolare di contratto di collaborazione (*)
· Altro __________________________________
  (*)dal ____/____/________ al ____/____/________
	TIPO ORDINE

· Bonifico

· Bonifico estero

· Web (carta di credito dipartimentale)
Fornitore_______________________________________________

Sito____________________________________________________




	descrizione
	q.tà
	importo unitario
	iva
	importo totale

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	TOTALE
	
	


	Se l’ordine è relativo ad iscrizioni, convegni ecc

Luogo __________________________________ Prov. (_____________) Stato__________________________________________

Data Inizio ____/____/________ Data Fine ____/____/________


	Se l’ordine è relativo a Bonifico estero

Beneficiario___________________________________________________________________________________________________

Divisa___________________ Importo ___________________In lettere___________________________________________________
Indirizzo_____________________________________________________________________________________________________

Località_________________________________________________ Stato________________________________________________

Banca ______________________________________________________________________________________________________

C/C N.__________________________IBAN_____________________________Codice SWIFT:_______________________________




La spesa totale di € _____________graverà su: Cat.______Cap. ____Fondo ______ di cui il responsabile è _____________________

Si ricorda:

· Allegare sempre l’offerta della ditta fornitrice dei beni da ordinare, ricordando che occorrono n° 3 preventivi se l’importo totale dell’ordine risulta essere superiore a € 2.582,28 (IVA esclusa) più una dichiarazione di “esclusiva” debitamente motivata, nell’ipotesi non venga scelto il fornitore che abbia proposto i prezzi più convenienti.

· Per acquisti di PC distinguere il costo del monitor dall’unità centrale.

· Per iscrizioni a convegni, conferenze ecc. allegare sempre l’autorizzazione alla missione e la locandina della manifestazione
· Allegare sempre l’estratto conto oltre ai giustificativi in originale se la spesa è stata effettuata con carta di credito o bancomat personali.

Data ___/___/____
 Il Richiedente




Data ___/___/_____         Il Titolare dei fondi



______________






   _____________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
AUTORIZZAZIONE

Si autorizza la spesa totale di  € _________________

Roma,____/____/______





 il direttore







__________________________

